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INTRODUCCION

El Catalogo Publico en Linea (OPAC) de la Biblioteca Central de la Universidad
Nacional Tecnolégica de Lima Sur (UNTELS) es una herramienta digital que
permite a la comunidad universitaria acceder de manera rapida y eficiente al
acervo bibliografico de la institucion. Este sistema, basado en PMB 7.4.9, facilita
la busqueda, consulta y localizacidon de libros, revistas y otros recursos
disponibles en la biblioteca, mejorando asi la experiencia de los usuarios y

optimizando la gestién de préstamos.

El presente manual de usuario tiene como objetivo proporcionar una guia
detallada sobre el uso del OPAC, explicando paso a paso las funcionalidades
principales, desde la busqueda de materiales hasta la gestién de préstamos y
reservas. Ademas, se incluyen recomendaciones para maximizar el

aprovechamiento de la plataforma y solucionar problemas comunes.

Este documento esta dirigido a estudiantes, docentes, investigadores y personal
administrativo de la UNTELS que deseen utilizar el OPAC para acceder a los

recursos bibliograficos de manera auténoma y eficiente.
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. OBJETIVO

Este manual tiene como propdsito orientar a los usuarios de la UNTELS
en el uso del OPAC, proporcionando una guia clara y detallada sobre sus

funcionalidades, ademas de:

e Proporcionar una guia clara y detallada sobre las funcionalidades

del catalogo en linea de la Biblioteca Central de la UNTELS.

e Optimizar la busqueda de informacién bibliografica: Explicar
las diferentes estrategias de busqueda, incluyendo el uso de filtros,

operadores booleanos y consultas avanzadas.

e Mejorar la gestion de préstamos y reservas: Instruir a los
usuarios sobre cdmo consultar la disponibilidad de los materiales,

realizar reservas y renovar préstamos dentro del sistema.

¢ Reducir la dependencia de la asistencia presencial: Permitir
que los usuarios puedan operar de manera autbnoma dentro del
OPAC, disminuyendo la necesidad de consultas directas al

personal de la biblioteca.

e Promover el uso eficiente de los recursos bibliograficos:
Incentivar el aprovechamiento del acervo documental de la
UNTELS mediante un acceso agil, intuitivo y organizado a la

informacion.
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2. ALCANCE

Este manual esta dirigido a estudiantes, docentes, investigadores y
personal administrativo de la UNTELS que deseen utilizar el OPAC para
consultar y gestionar los recursos bibliograficos de la biblioteca. El

documento abarca las siguientes areas:

e Acceso al sistema: Instrucciones para ingresar al OPAC y navegar

en su interfaz.

e Busqueda de materiales: Métodos de busqueda simple y

avanzada, uso de filtros y operadores booleanos.

e Consulta de registros bibliograficos: Interpretacion de los
resultados, disponibilidad de materiales y ubicacion fisica dentro de

la biblioteca.

e Gestion de usuario (si aplica acceso con credenciales):
Creaciéon y configuracion de cuentas, consulta del historial de

préstamos y configuracion de alertas.

e Préstamos y reservas: Procedimientos para reservar libros,
renovar préstamos y conocer los plazos establecidos por la

biblioteca.

e Contacto y soporte: Informacién sobre asistencia técnica y

orientacion brindada por el personal.
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3. ACCESO AL OPAC

3.1.:.Qué es el OPAC y como funciona?

El OPAC (Online Public Access Catalog) es el catalogo en linea de la
Biblioteca Central de la UNTELS, basado en el sistema PMB 7.4.9. Su
funcién principal es permitir a los usuarios buscar, consultar y gestionar
la disponibilidad de los recursos bibliograficos de la biblioteca de manera

remota. A través del OPAC, los usuarios pueden:
e Realizar busquedas de libros, revistas, tesis y otros materiales.
e Consultar la disponibilidad y ubicacién del material en la biblioteca.
o Reservar libros y gestionar préstamos.
e Acceder a bases de datos y otros recursos digitales.
e Consultar su historial de préstamos y fechas de devolucion.

El OPAC esta disefado para facilitar el acceso a la informacion
bibliografica, reduciendo la necesidad de asistencia presencial y
optimizando la gestion bibliografica.

3.2.Requisitos para el Acceso

Para utilizar el OPAC de la UNTELS, es necesario contar con:

1. Dispositivo con acceso a Internet: Puede ser una computadora,

tableta o teléfono movil.

2. Navegador web actualizado: Se recomienda Google Chrome,

Mozilla Firefox o Microsoft Edge para una mejor experiencia.

3. Credenciales de acceso (aplicado para ciertas funciones como

préstamos y reservas):

e Los usuarios registrados en la biblioteca podran acceder a

opciones personalizadas ingresando su codigo y contrasefa.
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Para los nuevos ingresantes, las credenciales se generan
automaticamente al finalizar el proceso de matricula de cada

semestre.

Estas credenciales se enviaran al correo institucional del
estudiante, desde donde podran acceder por primera vez y

cambiar su contrasena.

Después de iniciar sesion por primera vez, se recomienda
cambiar la contrasefia, ya que la proporcionada es de uso

general.

3.3.Ingreso a la Plataforma

El OPAC

es accesible a través de la pagina web de la Biblioteca Central

de la UNTELS. Para ingresar:

Abrir un
(https://bi

navegador web vy dirigirse a la URL oficial del OPAC

blioteca.untels.edu.pe/opac _css/)

v Catdlogo

< Cc

Bienvenido a la

Biblioteca Santiago
Antunez de
Mayolo

Catalogo electrénico

“ Inicio

UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

PMB x + = (m}

n 25 biblioteca.untels.edu.pe/opac_css/ w D = ‘

=
L Nueva Busqueda

Busqueda simple Blsqueda avanzada


https://biblioteca.untels.edu.pe/opac_css/
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En la pagina principal, utilizar la barra de busqueda para consultar el

catalogo.

Para opciones personalizadas (préstamos, reservas, historial), introducir
las credenciales asignadas en el panel "Conectarse", ubicado en el lado

izquierdo de la ventana del OPAC.

=

- [
. . e
" " “ -
L. A

Conectarse

aEmEsmmsEEEmEEE e 4 Tituios Autores Materias

Clasificacion Todos los campos

Ultimas adquisiciones
Esta visualizando los eltimos documentos introducidos en el catalogo:

+ =

3.3.1. Cambio de contrasena después del primer acceso

Para garantizar la seguridad de la cuenta, sigue estos pasos para

cambiar la contrasefia tras el primer inicio de sesion:

Luego de ingresar podremos ver en lado izquierdo el nombre del
usuario, un menu desplegable y la opcién de desconectarse;
asimismo, en el lado derecho se visualizara las opciones de

busqueda de material bibliografico:
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Nombredel i . | o
e - MAXIMO MANUEL LANDEO
usuario) =T woRez e
. H | Volver a I pantalla de resultados de la dltima blsqueda
2 : . Acceso Rapido A 9
Men u| M Desconectarse . W Su cesta estd vacia,
desplegable) ... ). :
Blsqueda simple Bésqueda avanzada
Cerrar;sesion) =
Titulos (] Autores
[ Clasificacién (] Todos los campos

Ultimas adquisiciones

Nos posicionamos en el menu desplegable, que nos mostrara las

siguientes opciones:

MAXIMO MANUEL LANDEQ
NUNEZ
Acceso Rapido b

Acceso Rapido

L -
% Micuenta 1

ettt —
Mis prestamos
Mis reservacionss

Mis suscripciones

Mis sugerencias

Elegimos la opcion “Mi cuenta”, para que nos muestre la

informacion del usuario y el botén “Cambiar la contrasefa”.

10
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MAXIMO MANUEL LANDEO
NUNEZ

Acceso Rapido v [ Volver a la pantalla de resultados de la dltima blsqueda ]

Desconectarse L
W Su cesta estd vacia.

Mi cuenta Mis préstamos / h ciones ugerencias
- ~

AXIMO MANUEL LANDEO NUNEZ

Mumero de usuario 2024100028
Direccidén JR LOS ARTESANCS MZ M1 LT 221 PARCELA 2 PARQUE IND,
Correo jhonatan963@hotmail.com
afo de nacimiento 1990
Carrera Profesional Administracién de Empresas
Adhesion Inscripcion [ 28/08/2024 | / Vencimientc [ 28/08/2026 |

....................

Para cambiar la contrasefia presionamos el boton con la misma
denominacion, ubicado en la parte inferior, donde se mostrara lo

siguiente:

MAXIMO MANUEL LANDEO
NUNEZ

Acceso Rapido hd [ Volver a la pantalla de resultados de la dltima basqueda ] [ Consultar el historial de bisque

Desconectarse )
W Su cesta estd vacia.

Mi cuenta  Mis préstamos / Mis reservas  Mis suscripciones  Mis sugerencias
Por faver ingrese su contrasefia actual : ‘I‘ﬂ /] @
Introduzea |a nusva contrasefia: ?J ®
Por razenes de seguridad, reintroduzca su nueva cantrasefia: g]) @

Validar é}/)

(1) Ingresar la contrasefa actual
(2) Ingresar la nueva contrasefa
(3) Repetir la nueva contrasefa
(4) Presionar el boton validar

Al realizar el procedimiento correctamente, vera el siguiente

mensaje:

11
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MAXIMO MANUEL LANDEO ‘ “ Inicio ‘
NUNEZ |

Acceso Rapido hd | volver a la pantalla de resultados de la dltima blsqueda
Desconectarse

W Sy cesta estd vacia,

m

Micuenta Mis préstamos / Mis reservas  Mis suscripciones  Mis sugerencias

Su contrasefia se ha cambiade con éxito.

Nota: Si se desea cambiar la contrasefia por olvido u alguna otra
razon, debe contactarse inmediatamente con el personal auxiliar de
la biblioteca, ubicados en el area de servicios (atencién al usuario),
ellos informaran al personal encargado del sistema, a la brevedad,

para solucionarlo.

3.4.Navegacion en la interfaz del OPAC
La interfaz del OPAC de la Biblioteca Central de la UNTELS esta

organizada en las siguientes secciones principales:
1. Barra de busqueda principal

o Ubicada en la parte central de la pantalla, permite realizar

busquedas simples o avanzadas.

o Se pueden seleccionar criterios de busqueda como titulo,
autor o materias, o bien, buscar en todos los campos

disponibles.

Titulos |:| Autores |:\ Materias

[] Todos los campos

2. Ultimas adquisiciones

o Seccion destacada que muestra los titulos mas recientes

agregados al catalogo.

12
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o Incluye el titulo del libro, el autor y un enlace para consultar

mas detalles de cada material.

o Cada Libro enlistado tiene un botdn con el simbolo “+”, que

despliega los detalles de cada adquisicion.

Ultimas adquisiciones
Esti; ¥z visualizando los Tltimos documentos introducidos en el cat?loge:
+ -
+ W Administracién de operaciones / Richard B. Chase
+ 9 Comportamiento organizacional / ldalberto Chiavenato
+ 9 Disefio de interfaces web / Diana Garcia-Miguel Lopez
+ W Mecatrénica / William Bolton
+ 9 Redes Meuronales & Deep Learning / Fernando Berzal
+ W Real-time digital signal processing from MATLAB to C with the TM5320C6x D5Ps / Thad B. Welch

+ W Robética [ Fernando Reyes Cortes

bod ‘ Enfoque prictico de la teoria de robots / Enrique Luis Arnaez Braschi

+ 9 Investigar y escribir con APA 7 / Dennis Arias Chavez

+ 9 Iniciacidn al disefio de dircuitos impresos con Altium Designer / José Marcos Amroyo Ruiz
+ % Deep learning f Jesus Alfonso Lopez Sotelo

+ 9 Cuadripolos y acoplamientos magnéticos / Pilar Molina Palomares

bod ‘ Sordera y lenguaje f Patricia Salas

+ W Aprender Raspberry Pi con 100 ejercicios practicos / Ferran Fabregas

+ W Matiab aplicado a telecomunicaciones / Mauricio Ortega Ruiz

+ 9% Despliegue de aplicaciones web / Javier Mufioz Carmona

+ % Design patterns explained / Alan Shalloway

+ 9 Desarrollo de microservicios con Python / José Manuel Ortega Candel

+ W Data MESH 7 Zhamak Dehghani

+ % Big data aplicado / César Pérez Lopez

3. Opciones de usuario (si aplica)

o Una vez autenticado, el usuario puede acceder a su perfil
para gestionar préstamos, reservas y consultas de historial

bibliografico.

o La autenticacion se realiza con credenciales

proporcionadas por la biblioteca.

13
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4. Acceso a bases de datos y recursos adicionales

o La plataforma enlaza a bases de datos académicas y
repositorios institucionales para busquedas de informacién

digital complementaria.

% UNIVERSIDAD NACIONAL
4 ,v‘ TECNOLOGICA DE LIMA SUR N Nosotros Repositorio SIGU Aula Virtual
)¢

Bienvenido a la

Biblioteca Santiago Antunez
de Mayolo

5. Pie de pagina con informacion institucional

o Incluye datos de contacto, redes sociales y horarios de

atencion de la biblioteca.

o Seccion de avisos y actualizaciones sobre mejoras en la

Nuestras Redes Sociales Visitanos Informacién Adicional
O o X [ ee Al Av. Bolivar S/N, sector 3 grupo 1, mz. A, sublote 3 Villa I Saivador i biblicteca@untels edupe

17158878 (@) Horarios de stencion:

de 8:00 am - 2000 pm

B Enviar un correo

35 Mesa de Partes
@ Universidad Nacional Tecneldgica de Lima Sur

Q@ sivlioteca UNTELS

3.5.Vista General de la interfaz del OPAC

A continuacion, se mostrara la vision general de la Pagina del OPAC al
ingresar a su URL, que ayudara a complementar las secciones descritas

arriba:

14
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR Nosotros Repositorio siGu Aula Virtual

Bienvenido a la

Biblioteca Santiago Anttinez
de Mayolo

Catilogo electronico

Nueva Bsqueda

Bisquedasimpie | | Blsqueda avanzada

Buscar

Titulos [] Autores [] Materias

[ Todos los campos

Ultimas adquisiciones

Esti;: visualizando los ltimos el catllogo:

axfll =

+ W Administracién de operaciones / Richard B. Chase

+ W 7 1dalberto Chi ite

+ W Disefio de interfaces web / Diana Garcia-Miguel Lopez

+ W Mecatrénica / William Bolton
+ W Redes Neuronales & Deep Learning / Fernando Berzal
W Real-time digital signal processing from MATLAB to C with the TMS320C6x DSPs / Thad B. Welch

+ W Robética / Fernando Reyes Cortes

+ W enfoque prictico de Ia teoria de robots / Enrique Luis Amaez Braschi

+ W Investigar y escribir con APA 7 / Dennis Arias Chavez

W Iniciacién al disefio de circuitos impresos con Altium Designer / José Marcos Arroyo Ruiz
+ W Deep leaming / Jesus Alfonso Lopez Sotelo

W Cuadripolos y acoplamientos magnéticos / Pilar Molina Palomares

+ W Sordera lengusie / Patricia Salas

+ W Aprender Raspberry Pi con 100 ejercicios pricticos / Ferran Fabregas
W Matiab aplicado a telecomunicaciones / Mauricio Ortega Ruiz

+ W Despliegue de aplicaciones web / Javier Muiioz Carmona

+ W Design patterns explained / Alan Shalloway

+ W Desarrolio de microservicios con Python / José Manuel Ortega Candel
+ W Data MESH / Zhamak Dehghani

+ W Big data aplicado / César Pérez Lopez

Estamos actualizando nuestra plataforma
para ofrecerte un mejor servicio

Conocer mas

Nuestras Redes Sociales Visitanos Informacién Adicional
Oo X [ ee AR Av. Bolivar S/N, sector 3 grupo 1, mz. A, sublote 3 Villa El Salvador @ bivlioteca@untels.cdupe
R 017158878 @ Horarios de atencion:

Lunes a Viemes de 8:00 am - 20:00 pm
Sabados: 8:00 am - 18:00 pm

B9 Enviar un correo

Mesa de Partes

@ Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur

Q Biblioteca UNTELS
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4. BUSQUEDA Y CONSULTA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
El OPAC permite a los usuarios buscar y consultar material bibliografico a
través de diversas herramientas de busqueda. A continuacion, se detallan los
procedimientos para realizar busquedas en el sistema y consultar la

disponibilidad del material.

4.1.Busqueda basica
Para realizar una busqueda basica, siga los siguientes pasos:

1. Ingreso de términos de busqueda

o Enla barra de busqueda principal, ingrese la palabra clave

o términos relacionados con el material deseado.

o Seleccione el criterio de busqueda correspondiente (titulo,

autor, materia o todos los campos).

Bisqueda simple Blisqueda avanzada

Inteligencia Artificial m\

Titulos |:| Autores |:| Materias
[ Todos los campos
2. Ejecucion de la busqueda

o Presione la tecla Enter o haga clic en el boton Buscar

ubicado al lado derecho de la barra de busqueda.
3. Visualizaciéon de los resultados

o El sistema nos redirigira a la seccion "Resultados de la
Busqueda por Palabra Clave", donde se mostrara el

numero total de coincidencias encontradas.

o Junto a la cantidad de resultados, se visualizara un icono

de lupa con la etiqueta "Mostrar".

16
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Blsqueda simple Blsqueda avanzada

Inteligencia Artificial
Titulos D Autores D Materias

D Todos los campos

resultado de la Bisqueda por palabra clave Inteligencia Artificial
IT'I'&‘/ztulcl 12 resultado(s) mostrar I

Hacer una sugerencia

o Al hacer clic en este icono, el usuario sera dirigido a la
seccion "Resultado de la Busqueda", donde se desplegara

la lista de titulos encontrados con sus respectivos detalles.

[ Volver a la pantalla de resultados de la 7ltima Busqueda ] [

Consultar el historial de Busquedas ] [ Nueva Busqueda j
Resultado de la Busqueda
12 tig¥stulos dos para la BG ligencia Artificial’
enerar flujo RSS de la Bisqueda. Enlace permanente de la Bsqueda. Hacer una sugerencia

n de una solucién de inteligencia de negocios en el area de ventas de una compaiiia telefénica / Yanina Lisset Flores Pasache

n de una soludion de inteligencia de negocios en el irea de ventas de una compaiia telefonica / Yanina Lisset Flores Pasache

ios come herramienta de apoye a la toma de decisiones en el rea de venta y compras de la empresa tritén trading comercializadora de maquinaria pesada y repuestos / Neil Alarcén Quispe

negocios para la mejora de toma de decisiones en el area de ventas de una compaiiia agroexportadora / Miguel Angel Vilchez Rodriquez

+ W inteligencia colectiva. Desarrollo de aplicaciones Web 2.0 / Toby Segaran

+ W inteligendia

+ W La inteligencia emocional en Ia empresa / Daniel Goleman

+ 9

para mejorar imie 105 procesos ETL en el rea de inteligencia comercial del banco pichincha / Bryan Josue Hinostroza Nuiiez

4. Exploracién de los detalles del material
Para acceder a informacion detallada de un titulo especifico:

o Haga clic en el icono con el simbolo "+" ubicado junto a
cada titulo.

—=Jq=

+ Inteligencia artificial / Emilioc Soria Olivas

+ Inteligencia artificial f Roque Marin Morales

o Al desplegar la informacion, se mostraran dos secciones
principales:
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a. Detalles Generales del Titulo: Informacion
relevante como el titulo, autor, editorial, ano de

publicacion y numero de paginas.

b. Detalles de los Ejemplares Disponibles: Cantidad
de ejemplares en existencia, ubicacion dentro de la
biblioteca y estado del material (disponible,

prestado o reservado).

- Inteligencia artificial / Emilio Soria Olivas

P7blico | [ISED
Ti;':tulo : Inteligencia artificial : Casos practicos con aprendizaje profundo
Tipo de documento: texto impreso
Autores: Emilio Soria Clivas, Autor
Editorial: Madrid : RA-MA
Fecha de publicaciA®n: 2022
Ni;¥z2mero de pdginas: [326] paginas

Iz il, graficos
Dimensiones: 24 cm. @
Nota general: Bibliografia: p.334 lk
Idioma : Espafiol (spa)
Clasificaci?n: |nteligencia artificial
Aprendizaje profundo
Redes neuronales (Computacion)
Clasificaci?n: 006.2
Nota de contenido: Contiene: Introduccion ala aprendizaje profundo -- Modelos neurcnales multifuncion -- Modelos
neurcnales orientados a vision -- Modelos neurcnales orientados a datos temporales -- Modelos
generativos -- Aprendizaje reforzado
ISBN : 978-958-792-440-4

Reserva

Reservar este documento

Ejemplares (1)

Ubicaci?n Signatura Ci;'adigo de barras Estado Adquisicién Pr '
Biblioteca Central Nivel 2 006.3/568 007456 Disponible Compra Libreria Libun

o Si el usuario ha iniciado sesion en el sistema, se habilitara
la opcién de Reserva, permitiendo apartar el material si esta

disponible para préstamo.
5. Realizacion de una nueva busqueda

o Para efectuar otra consulta, en la parte superior de la
pantalla apareceran tres botones, de los cuales debe

seleccionar "Nueva Busqueda".
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|

[‘\:’O ver a la pantalla de resultados de la ?ltima Esjsqueca] [CD‘TEL tar el historial de BL'|sqLedasJ [ Nueva Busgueda ]

Resultado de la Busqueda

12 ti;V:tulos encontrados para la Blisqueda “Inteligencia Artificial’

4.2.Interpretacion de los resultados y busqueda

Al realizar una busqueda en el sistema de la biblioteca, los resultados
muestran una ficha detallada con informacion clave sobre el libro
encontrado. A continuacidn, se interpreta cada seccion mostrada en la

imagen, usando como ejemplo la busqueda de “Inteligencia artificial”:

-9 Inteligencia artificial / Emilio Soria Olivas

P?blico | [ISED
Ti;Y:tulo : Inteligencia artificial : Casos practicos con aprendizaje profundo
Tipo de documento: texto impreso
Autores: Emilio Soria Olivas, Autor
Editorial: Madrid : RA-MA
Fecha de publicaci.r\sn: 2022
Ni;Y2mero de paginas: [336] paginas
Iz il, graficos
Dimensiones: 24 cm.
Nota general: Bibliografia: p.334 l}
Idioma : Esparicl (spa)
Clasificaci?n: [nteligencia artificial
Aprendizaje profundo
Redes neuronales (Computacién)
Clasificaci?n: 006.2
Nota de contenido: Contiene: Introduccion ala aprendizaje profunda -- Medelos neurcnales multifuncion -- Modelos
neurcnales orientados a vision -- Modelos neurcnales orientados a datos temporales -- Modelos
generativos -- Aprendizaje reforzado
ISBN : 978-958-792-440-4

Reserva

Reservar este documento

Ejemplares (1)

Ubicaci?n Signatura Ci;¥zdigo de barras Estado Juisicion Pr
Biblioteca Central Nivel 2 006.3/568 007456 Disponible Compra Libreria Libun

4.2.1. Encabezado del Registro
Titulo: Inteligencia artificial: Casos practicos con aprendizaje

profundo

o Es el nombre del libro, el cual permite identificarlo

rapidamente en la biblioteca.

Autor: Emilio Soria Olivas
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o Nombre del autor principal del libro. Es importante para

busquedas por autor o referencias bibliograficas.

4.2.2. Informacién Bibliografica

Tipo de documento: Texto impreso
o Indica que el material es un libro fisico y no digital.
Editorial: Madrid: RA-MA

o Sefala la casa editorial responsable de la publicacion, util

para evaluar la calidad y origen del contenido.
Fecha de publicacién: 2022

o Ano en que el libro fue publicado. Ayuda a determinar si el

contenido esta actualizado.
Numero de paginas: 336 paginas

o Muestra la extension del libro, lo cual puede influir en la

decision de consulta.
llustraciones y dimensiones: Graficos, 24 cm
o Indica si el libro contiene ilustraciones y su tamafo fisico.

4.2.3. Clasificacién y Contenido

Nota general: Bibliografia: p. 334

o Indica que en la pagina 334 se encuentra la bibliografia

consultada en el libro.
Idioma: Espafiol (spa)
o Confirma el idioma en el que esta escrito el libro.
Clasificacion tematica:

o Inteligencia artificial
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o Aprendizaje profundo
o Redes neuronales (Computacién)

Estas etiquetas facilitan la busqueda y categorizacién del

material en el catalogo.
Cadigo de clasificacion: 006.3

o Numero de la Clasificacion Decimal Dewey, que permite

ubicar el libro dentro de la coleccion bibliografica.
Nota de contenido:

o Resume los temas principales tratados en el libro,
destacando aspectos como modelos neuronales vy

aprendizaje reforzado.

4.2.4. Disponibilidad y Ubicacién

Ubicacion: Biblioteca Central Nivel 2
o Indica la localizacién exacta del libro dentro de la biblioteca.
Signatura: 006.3/S68

o Cdbdigo que permite encontrar el libro en los estantes de la

biblioteca.
Cédigo de barras: 007456

o Numero unico que identifica el ejemplar en el sistema de

gestion bibliotecaria.
Estado: Disponible

o Informa si el libro puede ser prestado o esta en uso. En este

caso, esta disponible.
Adquisicion: Compra

o Muestra el medio por el cual el libro ingreso a la coleccion.
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Proveedor: Libreria Libun
o Indica la fuente de compra del material.

4.2.5. Funcion de Reserva

"Reservar este documento”

o Opcidén disponible solo para usuarios registrados. Permite

apartar el libro para su préstamo.

Cada elemento de la ficha bibliografica tiene una funcién clave: desde
identificar el libro y conocer su contenido hasta facilitar su localizacion en
la biblioteca y permitir su reserva. Comprender esta informacién permite

un uso eficiente del sistema de busqueda bibliografica.
Cabe precisar que todas las busquedas desglosan el mismo formato de

4.3.Estandarizacién de los resultados de busqueda

Independientemente de la forma en que se realice la busqueda, todos los
resultados se presentan con la misma estructura y formato. Esto
garantiza una experiencia de usuario uniforme y facilita la consulta de la

informacion.
Cada resultado incluira:
o Encabezado con el titulo y autor
o Datos bibliograficos esenciales
o Clasificacion y temas
o Disponibilidad y ubicacion fisica en la biblioteca
o Opciones adicionales como reserva y visualizacion de ejemplares

Esto permite a los usuarios familiarizarse con el sistema y agilizar su

interaccion con la biblioteca.
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4.4.Consulta de disponibilidad de material

Después de realizar una busqueda en el sistema de la biblioteca (segun
lo explicado previamente), el usuario accede a la pantalla de detalles del
titulo. Aqui se muestra informacion completa del material, como titulo,

autor, edicion, editorial, ISBN, clasificacion y nota de contenido.

En la parte inferior, se encuentra la seccion Ejemplares, que indica el

estado de cada copia del libro disponible en la biblioteca.

4.4.1. Disponibilidad de Ejemplares

o Estado del material
Cada ejemplar cuenta con un estado especifico que puede ser:

o "Disponible"” — Significa que el libro se encuentra en la

biblioteca y puede ser solicitado para préstamo o consulta.

o "En préstamo hasta [fecha]” — Indica que el ejemplar ha
sido prestado y solo estara disponible después de la fecha
especificada.

e Ejemplo Gréfico:

Para fines de esta seccion, se utilizara como ejemplo un titulo que
contenga ejemplares “disponibles”y “no disponibles”, a fin que se

obtenga un panorama claro de la disponibilidad de cada libro.
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= W Disefio de maquinas / Robert L. Morton

P?blico | [ISBD
Ti;Yztulo : Disefio de maqui : un enfoque integ
Tipo de documento: texto impreso
Autores: Robert L Norton, Autor ; Antonio Enriquez Brito, Traductor
Menci?n de edici?n: 4a ed.
Editorial: MNaucalpan de Judrez [México]: Pearson Educacién
Fecha de publi(a(iﬁsn: 201
Otro editor: México, D.F. : Prentice Hall
Ni;Yzmero de paginas: xxix, 848, [10] p.
1Lz il.
Dimensiones: 27 cm,
Material de acompa? 1 CD-ROM
amiento:
MNota general: Titulo original: Machine design.
Incluye indice,
"CD-ROM del estudiante. Disefio de maguinas. Un enfoque integrade”
Idioma : Esparicl (spa) Idioma original : Inglés (eng)
Clasificaci?n: Diserio de maguinas
Clasificaci?n: 521.815
Nota de contenido: Determinacién de cargas -- Esfuerzo, deformacion unitaria y deflexion -- Teorias de fallas estaticas -- teorias
de falla por fatiga -- Falla de superficies -- Ejes, cufias y acoplamientos -- Cojinetes y lubricacién -- Engranes
rectos — Engranes helicoidales, cénicos y de tomillos sin fin -- Disefio de resortes -- Tornillos y sujetadores -
- Soldadura -- Embragues y frenos.
ISBN : 978-607-32-0589-4

d

Reserva

Reservar este documento

Ejemplares (6)

Ubicacion Signatura Codigo de ba Estado dquisicion Proveedor
Biblioteca Central Nivel 2 621.815/N82D/2011 005517 En préstamo hasta 06/01/2025 Compra Libreria San Cristébal

Biblioteca Central Mivel 2 621 Disponible ompra Libreria San Cristobal
Biblioteca Central Nivel 2 621 Disponible ompra Libreria San Cristébal
Biblioteca Central Mivel 2 621 Disponible ompra Libreria San Cristébal
Biblioteca Central Mivel 2 621 Disponible ompra Libreria San Cristébal
Biblioteca Central Nivel 2 621.815/N82D/2011/e).6 006246 Disponible ompra Libreria San Cristobal

o Uno de los ejemplares esta en préstamo hasta el
06/01/2025, lo que significa que no esta disponible en ese

momento.

o Los demas ejemplares aparecen como "Disponible", por lo

que pueden ser solicitados por otros usuarios.
Estandarizacion del Sistema
Formato uniforme en todas las consultas:

o Independientemente del titulo buscado, todos los

resultados siguen la misma estructura de visualizacién.

o El sistema muestra la lista de ejemplares junto con su
estado actual, lo que permite al usuario saber si un material

puede ser solicitado o si debe esperar su devolucion.
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o Este esquema facilita la consulta rapida y clara de la

disponibilidad de cualquier libro en la biblioteca.
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5. REGISTRO Y GESTION DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO
La gestién del acervo bibliografico es una funcion esencial dentro de la
biblioteca, permitiendo el adecuado control, organizacion y disponibilidad de
los materiales para su consulta y préstamo. En este apartado, se detallan los
diferentes tipos de materiales disponibles en la biblioteca de la Universidad
Nacional Tecnoldgica de Lima Sur (UNTELS), clasificados en funcién de su

formato y uso en el sistema de gestion bibliotecaria.

5.1.Tipos de materiales disponibles en la biblioteca

El acervo bibliografico de la biblioteca se compone de distintos tipos de
documentos, que se registran y gestionan segun su naturaleza y
finalidad. A continuacidn, se presenta la clasificacion basada en los usos

diarios y en la forma en que estos materiales son ingresados al sistema.

5.1.1. Textos impresos

Son los materiales fisicos que constituyen la mayor parte del acervo
de la biblioteca y que pueden estar disponibles para consulta en

sala o préstamo.

5.1.1.1. Libros
¢ Incluyen todas las obras adquiridas por compra o

recibidas como donacion.

e Son los materiales mas utilizados por estudiantes,

docentes e investigadores.

e Se registran en el sistema con su respectiva
clasificacion bibliografica y datos detallados, como
autor, editorial, edicion e ISBN.

5.1.1.2. Revistas

e Publicaciones periddicas que contienen articulos

especializados en diversas areas del conocimiento.
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5.1.1.3. Tesis

Aunque su uso ha disminuido con el tiempo, aun se

conservan ejemplares registrados previamente.

Se catalogan por volumen, numero y fecha de

publicacion.

Produccioén cientifica y de investigacion desarrollada
por los estudiantes, egresados y docentes de la
UNTELS.

Representan un aporte académico a la comunidad
universitaria y estan disponibles para consulta en

sala.

Segun el Reglamento de Grados y Titulos actual de
la UNTELS, estan acompanadas de material
multimedia como CD-ROM o DVD.

5.2.Registro Bibliografico e informacién detallada

El proceso de registro de nuevos ejemplares en la biblioteca se realiza a

través del modulo administrativo del sistema de gestién bibliotecaria

PMB. Este procedimiento es fundamental para garantizar un control

adecuado del acervo y permitir la consulta de los materiales por parte de

los usuarios.

5.2.1. Acceso al médulo de Registro

Para registrar un nuevo ejemplar, es necesario acceder al sistema

de gestion bibliotecaria mediante el siguiente enlace:

http://biblioteca.untels.edu.pe/
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Base de datos : bd_untels_biblio / 4663
registro(s)

GESTION  OPAC

Identificacion

Ingrese su contrasefia

PMB 7.4.9 (changelogs.txt) - database v5.35 - © 2002~2025 www.sigb.net | forge.sigh.net

El acceso al sistema se realiza con credenciales personales, y las
opciones disponibles dependeran del tipo de usuario y los
privilegios asignados. Solo los usuarios con permisos en el médulo
de Catélogo podran ingresar nuevos titulos y gestionar el acervo
bibliografico.

5.2.2. Pasos para el Registro de Nuevos Titulos y Ejemplares

1. Acceder al Médulo de Catalogo

o Desde la pantalla principal del sistema, hacer clic en la

opcion "Catalogo”.

2. Iniciar un Nuevo Registro
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o Dentro del mdédulo de catalogo, seleccionar la opcion
"Nuevo Registro", ubicada en la seccion "Documentos” del

panel izquierdo.

o Se abrira la ventana "Nuevo Registro", donde se debe
presionar el botén "Siguiente" para continuar con el

proceso.

A

‘f"‘) Circulacion ~ Catalogo¥ Autoridades  Informes  D.SI1.  Adquisiciones

Todos los registros

Periodicas

?ltimos registros

Predefinidas ISBN o EAN (no obligatorio)

Predefinidas
ejemplares [| ]

2 9

Gestion de los
comentarios

3. Completar el Formulario de Registro

o En esta seccién, se deben ingresar todos los datos

disponibles sobre el nuevo titulo que se va a agregar.
o Los campos incluyen informacién como:
e Titulo
e Autor
o Editorial
¢ Ano de publicacion
e ISBN
e Clasificacion bibliografica
e Tematica y palabras clave

e Carrera profesional
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o Una vez completado el formulario, hacer clic en el botén

"Guardar" ubicado al final de la pagina.

4. Previsualizacion del Formulario de Nuevo Registro

[ texto impreso v
BE

Titulo propio *

Titulo propio de un autor diferente

Titulo paralelo

Complemento del titulo

Parte de

N2 de parte

|80 7]

Autor principal Funcion

[ 180 [

|80

Otro(s) autor(es) [

[ ] O 0 [Aur

J_JxQoupicarll:

Autorfes) secundario(s) [

[ ] O 0 [Aur

J_LxQoupicarll:

Editorial

[ |88

Coleccion

N.? en la coleccion

L 14 —

Subcoleccion

[ |80
Anio

[ J

Otra editorial

[ |80

1SBN o EAN (no obligatorio)

I & 6

Numero de... (paginas, volumenes...)

Mencion de edicion

——

Otras caracteristicas fisicas (il., ...

Formato

Precio

Material de acompanamiento

Notas generales

Nota de contenido

Resumen/Extracto
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— Indexacion
Categorias
®
g-— ]
Clasificacion

Indexacion libre

Indexacion libre:Introduzca las palabras clave separadas por comas

— Titulos uniformes

Titulos uniformes

- I ® © 0

Titulo de seccion o parte

Fecha de publicacion

Sub estrella de forma

Lengua

Version (o fecha de una version)

Mencion de arreglo {para la musica)

— Idioma de la publicacion
Idioma de la publicacion
e
Idioma original
(R @ O

— Enlaces (recursos electronicos)

URL asociadas

Formato electronico del recurso

— Campos personalizados
Otros Titulos

0
5 [}

‘Carrera Profesional

[Estudios Generales V]

Nota de bibliografia

ISBN

0
g I
Nimero de la subserie
I
— Registres
Tipo de relacion
en ~

Registres
e @

— Informacion de gestion
Estado del registro
Novedad

@No
0s?

Comentario

Relaci?n asociada

G [Conenido. v [§

Url de la vieta

Idioma del registro

Derecho de uso
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5. Visualizacién de los Detalles del Registro

o Tras guardar, el sistema redirigira automaticamente a la

ventana "Detalle de Registro", donde se podra verificar la

informacion ingresada.

En esta ventana, el sistema permite afiadir los ejemplares

fisicos correspondientes al titulo registrado.

6. Anadir Ejemplares al Registro

o

En la seccién "Afadir ejemplar”, ingresar el numero de

ejemplar correspondiente.

Hacer clic en el boton "Anadir ejemplar”, lo que abrira la

ventana "Nuevo Ejemplar".

e B B e e —————

| Administracion de operaciones : Produccién y cadena de suministros [texto impreso] / Chase, Richard B., Autor; 1
1 Jacobs, F. Robert, Autor; Romo Mufioz, Jorge Humberto, Traductor; Mascard Sacristan, Pilar, Traductor; Mauri 1
I Hernandez, Martha Elsa, Traductor . - 16a ed.. - México, D.F. : McGraw-Hill, 2022. - [728] paginas : il. ; 27 cm. :
Notas generales: Incluye bibliografia e indice.
I Titulo original: "Operations and Supply Chain Management’”. 1
g P PPl 9
| MNota de contenido: Contiene: Estrate: ia, productos y capacidad -- Procesos de manufactura y servicios — 1
gia, pi y cap y
I Procesos de la cadena de suministros - Planeacién y control de la oferta y la demanda |
1 |
| Administracion de la produccion 1
| Lengua: Espaiiol (spa) Idioma original : Inglés (eng) 1
| Clasificacion : 658.5 @ 1
| Carrera Profesional : Administracién de Empresas 1
1 ISBN : 978 -1-4562-9117-4 1
i Modificarf Recmplazar 23950 ) ) 1 Hist B
e e e

+ Aviso de los lectores (0)

Ejemplares: (2)

No. Cote Localizacion Seccion Estatus Soporte
007587 658.5/Ch526A/2022 Biblioteca Central Nivel Noes Consulta en Libro = 6
2 ficcion sala -
007588 658.5/Ch526A/2022/ej.2 Biblioteca Central Nivel Noes Consulta en Libro = 6
2 ficcion sala -«

N.? de ejemplar @

I
I
I
I
I
I
I
I
I
L

Registro de un Nuevo Ejemplar
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o Completar los detalles especificos del ejemplar, tales como:
¢ Ubicacion fisica dentro de la biblioteca
e Clasificacion bibliografica

e Modalidad de adquisicion (compra, donacién, canje,

etc.)
¢ Fecha de adquisicion
e Condicién del material

o Una vez ingresada la informacién, hacer clic en "Guardar"

para finalizar el proceso.

N.? de ejemplar

Signatura Tipo de documento Nmero de partes
ISSS.S.’Ch526AI2022 I [ Libro v|

Localizacion Seccion Propietario

| Biblioteca Central Nivel 2 ~| | No es ficcién v | Fondo de la Biblioteca Centr: v |

Estado Codigo estadistico

| Consulta en sala v | | General v

Informacion del ejemplar

‘ A

Comentario no bloqueante

‘ r

Precio del ejemplar

]

Fecha de Adquisicion

201022025 O 14

Proveedor

Adquisicion

[Compra v

Pre-Signatura

) | v

Clasificacion Dewey

Notacién Interna (Malaga)

L 1 L 1
Aiio Volimen
L] L]
Ejemplares
L]
 Cancelar | Guardar |

Ejemplo de llenado de un ejemplar para un determinado titulo.
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Consideraciones

e Este proceso debe repetirse para cada ejemplar del mismo

titulo que se quiera registrar.

e La correcta clasificacidon y asignacion de datos garantiza una
busqueda eficiente y precisa en el sistema de gestion

bibliotecaria.

e Todos los registros quedan disponibles para consulta y

edicidén segun los privilegios del usuario administrador.

Este procedimiento permite que el catalogo bibliografico de la
UNTELS se mantenga actualizado y facilite el acceso a los

recursos de la biblioteca de manera organizada y eficiente.
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6. PRESTAMO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
El préstamo de material bibliografico en la biblioteca de la UNTELS esta
regulado para garantizar la disponibilidad y conservacion de los recursos. Los
préstamos varian segun el tipo de usuario y estan sujetos a normas

especificas.

6.1.Tipos de préstamos segun usuario, requisitos, plazos y sanciones
6.1.1. Préstamo para Estudiantes

o Cantidad de libros: 1 ejemplar por solicitud.

o Duracién del préstamo: Solo dentro de la biblioteca y/o

universidad durante el mismo dia.

o Reserva: Puede realizarse a través del OPAC o de manera

presencial.
o Requisito para préstamo: Dejar su carné de biblioteca.

o Renovacion: Se requiere una nueva solicitud tras la

devolucion del libro.
o Sanciones por incumplimiento:
v" Bloqueo de acceso al OPAC.
v' Retencion del carné de biblioteca.

v' Pago del costo del libro en caso de pérdida o

reposicion del mismo.

v' Estancamiento administrativo por endeudamiento
con la universidad, afectando tramites futuros,
previa coordinacion con el Vicerrectorado

Académico.

6.1.2. Préstamo para Docentes

o Cantidad de libros: 1 ejemplar por solicitud.
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O

Duracién del préstamo: Hasta 5 dias habiles.
Reserva: Puede realizarse por OPAC o presencialmente.
Requisito para préstamo: Presentar copia del DNI.
Renovacion: Se requiere devolucion y nueva solicitud.
Sanciones por incumplimiento:

v Bloqueo de acceso al OPAC.

v' Pago del costo del libro en caso de pérdida o

reposicion del mismo.

v" Procedimiento administratvo en caso de
incumplimiento, previa coordinacion con el

Vicerrectorado Académico.

6.1.3. Préstamo para Personal Administrativo

o

Cantidad de libros: 1 ejemplar por solicitud.

Duracion del préstamo: Solo dentro de la biblioteca y/o

universidad durante el mismo dia.
Reserva: De manera presencial.

Requisito para préstamo: Dejar su carné de trabajador o

copia del DNI.

Renovacion: Se requiere una nueva solicitud tras la

devolucién del libro.
Sanciones por incumplimiento:
v Retencion del carné de trabajador.

v' Pago del costo del libro en caso de pérdida o

reposicion del mismo.
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v" Procedimiento administrativo por endeudamiento

con la universidad, afectando tramites futuros.

6.1.4. Consideraciones Generales

©)

Los préstamos estan sujetos a la disponibilidad del material.

La biblioteca se reserva el derecho de aplicar sanciones en

caso de incumplimiento de las normas.

Los usuarios pueden verificar sus préstamos y realizar

reservas en linea a través del OPAC.

Este sistema de préstamos asegura la correcta administracion de

los materiales y fomenta un uso responsable dentro de la

comunidad universitaria.

6.2.Limites de préstamo por tipo de material

Los limites de préstamo varian segun el tipo de material y usuario.

Tipo de . . . . Condiciones
. . Estudiantes Docentes Administrativos .
Material Especiales
. . Se requiere carné
1 ejemplar 1 ejemplar . L
1 ejemplar de biblioteca,
. renovable (uso |renovable ,
Libros . . , renovable (uso carné de
interno, mismo | (hasta 5 dias |. . , . .
dia) habiles) interno, mismo dia) | trabajador o copia
de DNI
. Consulta en Consulta en No se permite
Tesis Consulta en sala ,
sala sala préstamo externo
Se requiere carné
de biblioteca,
. Consulta en Consulta en .
Revistas Consulta en sala carné de
sala sala . .
trabajador o copia
de DNI
Se requiere carné
de biblioteca,
CD-ROM | Consulta en Consulta en .
Consulta en sala carné de
/ DVD sala Sala . .
trabajador o copia
de DNI

6.3. Procedimiento para realizar un préstamo
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6.3.1. Préstamo sin reserva en el OPAC

Procedimiento previamente haber ingresado sus credenciales de

usuario y con los privilegios de circulacion

‘ m Circulacion i Catalogo  Autoridades  Informes  D.S.1.  Adquisiciones
Préstamo
Circulacion
Préstamo I}
Devolucion Buscar usuario
Documentos a tratar
Grupos d usuarios Codigo de barras o apellido
Nuevo usuario
Publicaciones |2016100125 @
periodicas
Predefinidas
_ Siguiente il Hacer una busqueda avanzada

Ejemplar por codigo 4
de barras

Documento por
titulo/autor

Reservas v
Actuales

Pasadas

Doc. para ordenar
Sugerencias 4

Reservas
Para procesar

Final de los
abonos:
caducados

(1) Clic a la pestana de “Circulacion”.

(2) Seleccionamos la opcion Préstamo, de la seccion

“Circulaciéon” del panel de la izquierda.

(3) Ingresamos el codigo de usuario correspondiente, sea

estudiante, docente o administrativo.
(4) Clic en el boto con la denominacion “Siguiente”.

Después nos mostrara la informacion del usuario, y las opciones

para realizar el préstamo.

38



UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Ano de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

A o OOAao

= m Circulacion =~ Catalogo  Autoridades  Informes  D.S1.  Adquisiciones
[
Préstamo I — JORGE ARMANDO HOYOS REYNA Préstamo(s): 0 I
Devolucion I Reserva(s): 0 Activo 1
Documentos & tratar | |URE. PACHACAMAC 1ERAAnio de nacimiento : 1992 1
Grupos de usuarios | | ETAPAMZ FLT. 39 Sexo : Masculing I
Muevo usuario I PERU 1
Publicaciones I | Tel: 2033993 / 993209190 1
periodicas I | correo electronico: 1
Predefinidas 1 | 2016100125@untels.edu.pe I
_ I periodo Codigo estadistico : Peri i
" | Inicio : 15/05/2016 Categoria : Egresados de la 1
Elemplar por codigo I Final : 3111272028 ULWELS I
2 barras .

o o I Fecha de ultimo préstamo :Numero: 2016100125 1

locumento por 07/01/2025 G * Pronafi
titulo/autor | mpf){s} ey . |
1 Identificador OPAC : jhoyosreyna 1
1 El lector debe redefinir su contraseria. 1
Actuales 1 Suscripci?n validada : Si I
Pasadas I | carrera profesional : Ingenieria I

I | de Sistemas

Doc. para ordenar ]

. e ce e e e ——————

Hacer una

Reservas I
Para procesar
i Hacer un préstamo 2

Final de los
caducados

Renovar el
& d
Préstamos actuales (0) pm::w °
Listado de préstamos EIED
seleccionadas
hasta:
Tipo de .. .
N? Titulo documento LU?'IE?C'O“ Fecha DE.\"C:|I.!CII0II Renovacion Devolucion
Signatura eccion inicial

Ningun ejemplar en préstamo
Reservas >

(1) Ingresamos el cédigo unico del ejemplar

(2) Presionamos el botdn “Anadir”

Automaticamente en la parte inferior de esta ventana apareceran

los detalles del préstamo efectuado.
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Circulacion v

Préstamo — JORGE ARMANDO HOYOS REYNA Préstamo(s): 1 Reserva(s): 0 Activo
Devolucion URB. PACHACAMAC 1ERAETAPAMZ. F LT. 39 Anio de nacimiento : 1992

Documentos a tratar Sexo : Masculino

Grupos de usuarios PERU

Tel: 2933993 / 993299190
Correo electronico: 2016100125@untels edu pe

Nuevo usuario

Publicaciones b,

periodicas Periodo Codigo estadistico : Perti

Predefinidas Inicio : 15/05/2016 Categoria : Egresados de la UNTELS
_ Final : 31/12/2028 Numero : 2016100125

Fecha de ultimo préstamo : 24/02/2025 .

Ejemplar por codiga = GTUDQ(EI : Pronafcap

de barras Identificador OPAC : jhoyosreyna

Documento por El lector debe redefinir su contraseria.

titulofautor Suscripci?n validada : Si
Cartra oo g 6.

Acluales

Pasadas

Doc. para ordenar m m

Hacer una

_ sugerencia Hacer un préstamo

Reservas ( [Anadic

Para

S

Final de los 1 1
abonos: I i Principios de administracion financiera / Gitman, Lawrence J. :
caducados | 007525 Libro Biblioteca Central Nivel 2 No es ficcion 658.15/G498/2016 Préstamo realizado If\\s 1
i i i

1 1

1 1

] Renovar el 1

] préstamo de las 1

1 FEEEUEEEEIEEER VM Imprimir M Listado de préstamos obras 2510212025 i

I hasta: 1

] Tipo de P D . 1

1 N? Titulo documento anallza_:cmn Fecha : Iu.mu" Renovacion  Devolucion 1

i Signatura Seccion inicial i

| | 007525) Y& Principios de Libro Biblioteca 24/02/2025  25/02/2025 1} 2510212025 RESAEE |

] administracion 658.15/G498/2016 = Central Nivel 2 - 1

1 financiera / Gitman, No es ficcién 1

1 Lawrence J. 1

[ 1

| o o o

Reservas [LNELg

6.3.2. Préstamo con reserva en el OPAC

Cuando un usuario registre una reserva por el OPAC, podremos

aceptar la reserva de la siguiente manera:
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‘- m i Circulacion Catalogo  Autoridades  Informes  D.S1.  Adquisiciones O @ @
Reservas > Actuales

Préstamo

Devolucion

Documentos a tratar Codigo de barras para validar una reserva

Grupos de usuarios

MNuevo usuario Codigo de barras del documento
Publicaciones
periodicas [ ]

Predefinidas

Ejemplar por codigo
de barras

Documento por

titulo/autor

Reservas hd

Actuales < w 2

Pasadas

— Filtros / Ordenar

Doc. para ordenar O Estado de la reserva

@ Todas las reservas

Hacer una

(") Reservas validadas

sugerencia () Reservas en
' suspension
Reservas tepension
() Validaciones no
Para procesar -
confirmadas
Final de los
abonos: Agregar un filtro
caducados

[ -

(1) Presionamos en “Circulacion”

(2) Clic en “Actuales” de la Seccion “Reservas”, del panel

ubicado en el lado izquierdo de la ventana

Y en la parte inferior se podra visualizar una vista, donde nos

mostrara el listado actual de reservas pendientes.
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gy 3

Ordenar

[Titulo ~] (@ Ascendente ") Descendente

Luego por [Fecha de la reserva ~| @ Ascendente(")Descendente
Informes - Actuales / Informes - a procesar

Ning?n filtro => 1 resultado(s)

[ - - -
1 =
1 S P in de :

] Signati : Localizacion Rango Fechadela Condicion = Validar Confirmada
i = Titulo » s Usuario$ "0 lector & 2 T P \ral:lez s s
: ] b Tépicos QUISPE Biblioteca 1 27/0812024 En
1 de HERRERA  Central estante
1 estadistica ESTRELLA  Nivel 2
i descriptiva LUCERO

¥y
1 probabilidad
1 I Mitacc
1 Meza,
1 Méximo
1 Concepcion
1 (1948)
S

& Para la selecci?n @ [0 EE0 P T EGT)

Hacemos clic sobre el nombre del libro a prestar y nos mostrara la

siguiente ventana, y donde veremos la reserva propuesta:

C Mm 25  biblioteca.untels.edu.pe/catalog.php?cateqg=isbd&id=4885 r 3 = 0

— O00@Q0

() Circulacion | Catalogo | Autoridades  Informes  D.S.I. Aduquisiffipnes

|

Todos los registros Detalle del registro

Periodicas

Fitimos registros [ Tapicos de estadistica descriptiva y probabilidad / Mitacc Meza, Maximo

Predefinidas Concepcion (1948)

Predefinidas Tapicos de estadistica descriptiva y probabilidad [texto impreso] / Mitacc Meza, Maximo

ejemplares Concepcidn (1948), Autor . - 2a ed.. - Lima - Thales, 2011 - [10], 496, [4] p. - diagrs. ; 21 cm

e am e = Nota de contenido: La estadistica y etapas del método estadistico -- Medidas de tendencia
central y de dispersion de variables cuantitativas - Variable estadistica bidimensional - Analisis

Nuevo registro combinatorio — Probabilidades - Variables aleatorias y medidas de posicién y dispersién de

Gestion de los variables aleatorias - Variables aleatorias bidimensionales — Modelos de distribucidn discreta —

comentarios Modelos de distribucién continua

Estadistica descriptiva
Nueva publicacion Probabilidades } L. .
periodica Lengua : Espariol (spa) ldioma original : Espafiol (spa)

R Clasificacion : 519.53
Gestion de Carrera Profesional : Ciencias basicas
publicaciones

5950 oupicarYcrar oo doponciont

n . + Aviso de Ioslecl.oy((l) Gﬁ]D

Marcar
selec Ejemplares: (1)

e e.cuonar | No. Mm | Localizacion | Seccion | Estatus | Soporte | |
Acciones 006038 519.53/IM66/2011  Biblicteca Central Mo es Documento en Libro [ ]
Estantes v Nivel 2 ficcion buen estado 5

" Disponible
Gestion N
Creacion Reservals)

Crear una reserva

|

23950 T ‘ T Fecha de la ‘ P Fin de ‘ I

Conectores 1 suario ango reserva ondicion  yalidez i
1 QUISPE HERRERA, 1 2710812024 En 1
|_ ESTRELLA LUCERO estante 1

Hacer una .-

sugerencia
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(1) Copiamos o anotamos el numero de ejemplar a prestar

que se encuentre en estado disponible
(2) Y presionamos el boton “atras”, del navegador

Regresamos, a la ventana del listado de reservas y hacemos clic,

esta vez, en el nombre del usuario:

Ordenar

| Titulo v @ Ascendente ") Descendente

Luego por | Fecha de la reserva v | (@ Ascendente(")Descendente
Informes : Actuales / Informes : a procesar

CUE

Ning?n filtro => 1 resultado(s)

alizacion Rango Fechadela Condicion Fin de Validar Confirmada
a

] 1
I -] LT SIgnglu ® Usuario ¢ del lector B reserva % $ \mli.dez $ $ :
I [ ] Y& Topicos QUISPE Biblioteca 1 27/08/2024 En 1
1 de HERRERA  Central estante 1
1 estadistica ESTRELLA  Nivel 2 1
1 descriptiva LUCERO 1
y
I probabilidad I
I Mitacc [y i
I Meza, 1
1 Méximo i
1 Concepcion i
1 (1948) i

& Para la selecci?n : (651 EEG T ) w

Nos llevara a la ventana de informacion del usuario y en “Hacer un
préstamo” colocamos el numero de ejemplar que copiamos

anteriormente:
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A o Coao

- m Circulacion ~ Cataloge  Autoridades  Informes  D.S1.  Adquisiciones
Préstamo — ESTRELLA LUCERO QUISPE HERRERA Préstamo(s): 0 Reserva(s):
Devolucion 1 Activo
Documentos & tratar Anio de nacimiento : 2001
Grupos de usuarios Sexo : Femenino

Nuevo usuario

Publicaciones .

periodicas Mﬁdmnmu:

Predefinidas Periodo Codigo estadistico : Perd
_ Inicio : Categoria : Alumnos de Pregrado

Ejemplar por codigo Final : UNTELS_

de barras Fecha de ultimo préstamo : Numero : 2323110013

Documento por N .
titulo/autor Identificador OPAC : 2323110013

El lector debe redefinir su contrasefia.

Suscripci?n validada : Si
Actuales

Carrera Profesional : Ingenieria de
Pasadas Sistemas

Doc. para ordenar

|

sugerencia
Reservas
Para procesar Hacer un préstamo
Final de los ﬂ 006039 (Anadir
Xpres
abonos:
caducados .

(1) Pegamos el codigo de ejemplar, que copiamos

anteriormente.
(2) Clic en el botén “ARadir”.
El préstamo se habra realizado inmediatamente.

6.4. Procedimiento para realizar una devolucion

Para realizar la devolucion de un ejemplar se debe realizar lo siguiente:

e
! m{ Circulacion  Catalogo  Autoridades  Informes  D.S..  Adquisiciones
Préstamo
Préstamo
Devmuciong Buscar usuario
Documentos a tratar

Grupos de usuarios Codigo de barras o apellido

MNuevo usuario =
Publicaciones (007525 b J

periodicas 4 -
Predefinidas
_ Siguiente fl Hacer una busqueda avanzada
Ejemplar por codigo
de barras

Documento por
titulofautor
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(1) Presionamos en la pestafia “Circulacion”, del menu superior.

(2) Clic en “Devolucion”, de la seccién “Circulacion”, ubicado en el

panel de la izquierda.
(3) Ingresamos el numero de ejemplar a devolver
(4) Hacemos clic en el boton “Siguiente”

Posteriormente se mostrara un mensaje que dice “Hecho!”, junto a
detalles relevantes del préstamo, lo que quiere decir que la devolucién se

realizé satisfactoriamente.

[ e —— O0ao

- (“] Circulacion Catalogo  Autoridades  Informes  D.S1.  Adquisiciones
Circulacion A4
Prastamo Devolucion de documentos
Devolucion
Documentos a tratar Codigo de barras del documento
Grupos de usuarios
Nuevo usuario [l ] m
Publicaciones ----------------------------------------'
periodicas | ¥ Principios de administracion financiera / Gitman, Lawrence J. Hecho ! 1
% I N? Signatura th!E?n:ﬁto Localizacion Seccion Estado Propietario :
ibro iblioteca o es ocumento ondo de
Eiemplar por codigo | 007525  658.15/G498/2016 = Libi Bibli N D Fondo d |
dé bap;rasp 9 | Central ficcion  en buen la |
1 Nivel 2 estado Biblioteca 1
Documento por 1 Central ]
titulo/autor 1 UNTELS 1
Reservas v l-----------------------------------------I
Actuales Fecha de Adquisicion : 20/112/2023
Adquisicion : Compra
Pasadas Proveedor : Libreria Libun
Doc. para ordenar Clasificacion Dewey : 658.15 I})
- Notacion Interna (Mélaga) : G498
Sugerencias e YT
Hacer una
sugerencia
Reservas Usuario anterior : JORGE ARMANDO HOYOS REYNA (2016100125)

6.5.Politicas de renovacioén y devoluciones
6.5.1. Renovaciones

o Estudiantes y administrativos: Solo pueden renovar el
préstamo solicitando otro libro, previa devolucion del ejemplar
anterior. Cada solicitud implica un libro a la vez, durante el dia,

y dentro del horario de atencién de la biblioteca.

o Docentes: Pueden renovar una vez por 5 dias adicionales,

siempre que el libro no haya sido reservado por otro usuario.
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o Larenovacion se debe realizar presencialmente en la biblioteca

o a través del OPAC antes de la fecha de vencimiento.

6.5.2. Devolucion del Material

o La devolucion debe realizarse en el area de circulacion de la

biblioteca dentro del plazo establecido.

o En caso de retraso, se aplicaran sanciones segun el tipo de

usuario.

Estas politicas aseguran un acceso equitativo a los recursos

bibliograficos y fomentan la responsabilidad en el uso del material.
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7. RESERVAS DE MATERIAL Y ESPACIOS

7.1.Cémo realizar la reserva de un libro
Para realizar la reserva de un ejemplar del acervo bibliografico de la
UNTELS, el usuario debe iniciar sesion en el OPAC, con sus respectivas
credenciales, después debera ir al modulo de busqueda, ubicado en la
Pagina Principal del OPAC de la Biblioteca Central de la UNTELS

(https://biblioteca.untels.edu.pe/opac css/):

[ MNueva Busqueda ] [ Su cuenta ]

Blsqueda simple Bisqueda avanzada

Titulos

:| Autores jI_J) |:\ Materias ::2)

|:| Clasificacion [_] Todos los campos

Ultimas adquisiciones

Esta visualizando los Gltimos documentos introducidos en el catdlogo:

+ % Propuesta de mejora para el fio laboral de los trabaj; de la tienda KFC 34 Matellini - Delosi S.A. - Distrito de Chorrillos - Provincia de Lima / Morelia Milagros

Olarte Montes @

(1) Ingresamos el nombre del documento a buscar
(2) Presionamos el botén “Buscar”

(3) Cuando se haya encontrado el titulo buscado, presionamos el

botdon de “+” para desplegar la informacion del titulo

Verificaremos que la informacion del documento sea la correcta vy

presionaremos en “Reservar este documento”.
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-9 La diferenciacion como estrategia competitiva en la comercializacion de muebles de melamina en la My

P?blico | [ISBD
T?tulo : La diferenciacion como estrategia competitiva en la con
Tipo de documento: texto impreso
Autores: Cristofer Jans &vendarno Condon, Autor : Universidad Macio
Fecha de publicaci?n: 2019
Nota general: Trakajo de Suficiencia Profesional (Lic) -- Universidad Macic
Idioma : Espafiol (spa) ldioma original : Espariol (spa)
En linea: https.//repositono.untels edu.pe/jspui/handle/123456789/5
Reserva
i Beservar este documento E /

Ejemplares (3)

Ubicacion Signatura Codigo de barras
Biblioteca Central Mivel 2 T/AE/212 020150
Biblicteca Central Mivel 2 T/AES212/e).2 020151
Biblioteca Central Nivel 2 T/AE212/ej.3 020152

Después de esto, emergera una ventana con un mensaje de “Reserva
realizada”, que nos confirmara que la reserva se ha realizado

correctamente.
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Afadir una reserva:
Reserva realizada - Rango: 1

. La diferenciacion como estrategia com) .\*‘iva en la comercializacion de muebles de
melamina en la Mype Tecnimodulos JF S.A.C. F¥gue Industrial de Villa el Salvadaor afio
2019 / Cristofer Jans AvendawNGondori @

P?blico || ISED | [ Ningdn comentaric para este regist
T?tulo : La diferenciacidn como estradggia competitiva en la
comercializacién de muebles de'tszlamina en la Mype
Tecnimodulos JF S.A.C. Parque Industriasgde Villa el Salvador

afio 2019
Tipo de documento: texto impreso
Autores: Cristofer lans Avendano Condon, Autor @ Universidad

Macional Tecnolégica de Lima Sur (Lima) Facultad de
Ingenieria y Gestién, Escuela Profesicnal de Administracian
de Empresas, Autor
Fecha de publicaci?n: 2019
Nota general: Trabajo de Suficiencia Profesicnal (Lic.) -- Universidad
Macional Tecnolégica de Lima Sur. Facultad de Ingenieria y
Gestion. Escuela Profesional de Administracion de Empresas,
2019,
Idioma : Esparfiol (spa) Idioma original : Espanicl (spa)
En linea: https://repositoric.untels.edu.pe/jspui/handle/123456759/522

Ejemplares (3)

Ubicacion Signatura Codigo de Estado Adquisicion Proveedor
barras

Biklioteca T/AEF212 020150 Disponible Dcnacién Cristofer Jans
Central Nivel 2 Avendafio Condori

Biblicteca  T/AE/212/g.2 020151 Disponible Donacidn Cristofer Jans
Central Nivel 2 Avendafio Condori

Biblicteca T/AE/212/e.3 020152 Disponible Donacidn Cristofer Jans
Central Nivel 2 Avendafio Condori
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8. SEGUIMIENTO DE PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES
El seguimiento adecuado de los préstamos y devoluciones permite mantener
un control eficiente sobre el acervo bibliografico de la biblioteca y asegurar la

disponibilidad de materiales para toda la comunidad universitaria.

8.1.Consulta del historial de préstamos

Después de haber iniciado sesion con nuestras respectivas credenciales,
en el moédulo administrativo. Para consultar el historial de préstamos

vigentes, seguimos lo siguientes pasos:

A O0ao

m Circulacion ~ Catalogo  Autoridades Informesil D.SI1.  Adquisiciones

Ejemplares > Préstamos actuales

Estadisticas
Personalizables

Paramsirizables 4 articulo(s) atrasado(s) 4 préstamo(s) corriente(s).

Ejemplares v

Préstamos actuales 2 Préstamos actuales
------- o
Retrasos por
usuario .
— Filtros / Ordenar
Retrazos por fecha

Préstamos por Ubicaci?n de los ejemplares Categoria de los lectores
grupo S —
| Todas las localizaciones | | Todas las categorias v
Retrasos por grupos —
Codigo estadistico de los lectores

Actuales
a procesar

| Todos los codigos estadisticos v |

Usuarios actuales Ordenar

El abono caducara

proximamente |A devolver el v| (@ Ascendente ) Descendente

Abono caducado
Categorfa a cambiar % 3 "zl ‘ Iih‘
Publicaciones v

Estado de las
colecciones

Estado de las @
circulaciones Ning?n filtro => 4 resultado(s)
Circulacion (|
simplificada
I codi Tipo d 1
. igo ipo de
] de Signatura documento  Titulo ¢ Autor ¥ Usuario $ Pm"’TdD B di\;ulver Retraso | ||
Generacion libre 1 barras 3 B - v 1
Modslos de | 006322  631.4/P7BBE/2013/ej2 Libro Edafologia Porta RUIZTAFUR  01/10/2024  13/04/2019 B |
planchas Casanellas, CARLOS
i e |
1 006483  621.3810285/P4551/e].3 Libro Electronica Pérez LA ROSA 23/06/2023 | 19/09/2013 % 1
Modelos de hojas 1 digital Martinez, ~ LONGOBARDI 1
i oS i
JACINTO
Noticias | l
; : 1 004152 658.4033/M26457 Libra Matematica Marin VILLALTA 09/04/2019  13/04/2019 1
Listas de circulacion financiera Reyes, GONZALES
Bandejas 1 para no Jorge MIRKO 1
Impresion de carito ] financistas Eduardo ]
I 005517 621.815/N82D/2011 Libra Diseiio de Norton, BENDEZU 06/01/2025 = 06/01/2025 % I
m 1 maquinas Robert L CALIZAYA 1
Campa®as de I GUSTAVO I
correos JULIO
e

(1) Ingresamos a la pestafa "Informes" ubicada en la barra de

navegacion superior de la plataforma administrativa.

(2) En el panel lateral izquierdo, dentro de la seccion "Ejemplares”,

hacemos clic en la opcidon "Préstamos actuales".
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(3) Se mostrara el listado de préstamos vigentes, detallando informacion
clave como el nombre del usuario, titulo del material, fecha de préstamo,
fecha de vencimiento y estado del ejemplar, permitiendo un monitoreo

eficiente del acervo bibliografico en circulacion.

8.2.Estados de préstamo y notificaciones de vencimiento

Para una mas amplia visidn, utilizaremos como referencia la imagen

anterior, del historial de préstamos, precisamente en la lista de resultados

encontrados:
Codigo Tipo de
de Signatura $ doc to Ti@ * Autor 3 Usuario ¢ Presn‘ado 2 GoEmlie Retraso
barras % ] v =
006322 631 4/PT88E/2013/ej 2 Libro Edafologia Porta RUIZ TAFUR  01/10/2024  13/04/2019 %,
Casanellas. CARLOS
Jaume EDUARDO
006483  621.3810285/P4551/ej.3 Libro Electronica Pérez LA ROSA 23/06/2023 = 19/09/2013 %
digital Martinez, LONGOBARDI
Julio CARLOS
JACINTO
004152 658.4033/M26457 Libro Matematica Marin VILLALTA 09/04/2019  13/04/2019
financiera Reyes GONZALES
para no Jorge MIRKO
financistas Eduardo
005517 621.815/N82D/2011 Libro Disefio de Norton, BENDEZU 06/01/2025 = 06/01/2025 i
magquinas Robert L CALIZAYA
GUSTAVO
JULIO

8.2.1. Estados de préstamo

¢ En préstamo: Material actualmente prestado dentro del plazo

establecido.

e Vencido: Material no devuelto en la fecha indicada,

identificado con fechas en rojo en la columna "A devolver el".

e Alertas visuales: Las fechas vencidas se resaltan en rojo,
facilitando la identificacion rapida de retrasos y permitiendo
una gestion eficiente de los préstamos pendientes.

8.2.2. Notificaciones de vencimiento

e Envio de recordatorios y reclamaciones: El sistema
permite enviar notificaciones por correo electrénico a usuarios
con préstamos vencidos mediante el icono de sobre con el

simbolo de arroba (@) en la columna "Retraso". Esta
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funcionalidad sirve como mecanismo formal de reclamacion y

seguimiento del material no devuelto.

¢ Notificacion: Las notificaciones por incumplimiento en la
devolucion de  material  bibliografico se  envian

automaticamente desde la cuenta de correo institucional de la

Biblioteca Central (servicios.biblioteca@untels.edu.pe), al
darle clic al icono con la carta y el arroba (@). Estos correos
de reclamacion siguen una estructura estandarizada,
garantizando formalidad y claridad en la comunicacion con el

usuario. A continuacién, se presenta un ejemplo del formato

utilizado:
Devolucion de Libro - Biblioteca UNTELS a8 B
e servicios.biblioteca@untels.edu.pe mar, 7 ene, 433pm. Y¢ €
para 2016100125 =

Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur

7 de enero del 2025

N
Notificacion de Libro Vencido

Estudiante: JORGE ARMANDO HOYOS REYNA

Esperamos que se encuentre bien. Nos dirigimos a usted para informarle que el libro que tomé prestado
de la biblioteca de la universidad ain no ha sido devuelto.

Le solicitamos que devuelva el libro a la mayor brevedad posible para evitar cargos por demora o la

aplicacién de medidas adicionales.

Agradecemos su pronta atencion a este asunto y quedamos a su disposicion para cualquier consulta.

Atentamente,
Administracién

Biblioteca UNTELS

Este sistema asegura un control riguroso sobre el estado de los
préstamos y fomenta el cumplimiento oportuno de las
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devoluciones, manteniendo el acceso equitativo a los recursos

bibliograficos.
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9. ACCESO A BASES DE DATOS Y RECURSOS DIGITALES
El acceso a las bases de datos y recursos digitales de la Biblioteca Central
de la UNTELS esta disefiado para facilitar la consulta de informacion
académica, cientifica y de investigacion. Los usuarios autorizados
(estudiantes, docentes y personal administrativo) pueden acceder a estos
recursos a través del OPAC en linea de la biblioteca, disponible en el

siguiente enlace: https://biblioteca.untels.edu.pe/opac_css/.

9.1.Consulta de bases de datos disponibles en la biblioteca

Para consultar las bases de datos disponibles, se deben seguir los

siguientes pasos:

UNIVERSIDAD NACIONAL g

TECNOLOGICA DE LIMA SUR / LNosotros} Repositorio SIGU Aula Virtual
. gyt

CLG

N

Bienvenido a la

Biblioteca Santiago
Antunez de Mayolo

Catélogo electrénico

[ “ Inicio ]
Bisaueda sinple ) (REGabets paraca
Titulos [ Autores [ Materias

|j Todos los campos

Ultimas adquisiciones

Esti; "z visualizando los ?ltimos documentos introducidos en el cat?logo: v

Dentro del OPAC, nos posicionamos en el menu superior, e ingresamos
a la pestana que dice “Nosotros”. Nos redireccionara a otra ventana.
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BIBLIOTECA CENTRAL
SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO - UNTELS

Nosotros Recursos electronicos

Catalogo

Biblioteca virtual de CONCYTEC
SERIES https://biblioteca.concytec.gob.pe/

BIBLIOTECA

Recursos electro! VIRTUAL :CONCYTEC

Inicfo  Acercade  Colecclones  Capacltaciones  Alerta bibliogrsfica  Revistas

Acceso gratuito a publicaciones y recursos de informacién orientados a la
comunidad cientifica y académica

Bisaueda avanzada

perfil y drea tematica

ot S B e b 09, e i
e, S o ol il

Repositorio de la UNTELS

https://repositorio.untels.edu.pe/jspui/

queda
Comunidades en DSpace Otras opciones relacionadas
Q > <D
- @
F o o

@
& o ! [ ] 1355
z o @

<]
r o (105 ]
o [ ] @
= o e o @
[ ] o

! .9
S PN
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Plataforma de libros digitales de eLibro

https://elibro.net/es/Ic/untels/login_usuario/?next=/es/Ic/untels/inicio/

Plataforma de libros digitales de alphaEditorial

https://www.alphaeditorialcloud.com/auth/referrer

:
’CE B | LUEROSDIGIALES ot s e O W i | e
Iphacloud

alpbachtonal
Ultimas Publicaciones

JAVASCRIPT  nrmobuccion e Tk Eh
L0 NABIAN CONTABO reserioms o DE OPTIMIZACION ;:‘:,'::m'c
- CON ORANGE N mamennia AUTOMATICO

e ® ;@ & wHe®

& e

@ @ ®

Libros electrénicos de acceso libre

Directorio de Open Access Books ( https://www.doabooks.org/doab?

func=search&uilLanguage=en )

Biblioteca Digital UNESCO ( https://unesdoc.unesco.org/?locale=es )

Alfa y Omega iCloud Open Access Books ( https://www.alfaomegacloud.com/library )

Infotech Open Access Books ( https://www.intechopen.com/ )

Open Libra Open Access Books ( https://openlibra.com/es )

Scielo Books ( https://books.scielo.org/es/ )
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Revistas electronicas de acceso libre

Revistas Cientificas ( https://doaj.org/ )

Revistas Scielo Open Access ( hitps://scielo.org/es/ )

Revistas Scielo Open Access ( hitps://scielo.org/es/ )

Sistema Regional de Informacién en Linea ( hittps://www.latindex.org/latindex/inicio )

Redalyc ( https://www.redalyc.org/home.oa )

Bases de datos de acceso libre

Articulos Académicos ( https://arxiv.org/ )

Tesis y disertaciones ( hitps://bdtd.ibict.brivufind/ )

BNP Digital ( hitps://bibliotecadigital.bnp.gob.pe/home )

Base de datos multidisciplinaria de libros ( https://bookboon.com/es )

Tesis doctorales ( http://www.dart-europe.eu/basic-search.php )

Libros académicos ( hitps://openlibrary.org/ )

Tesis doctorales espafiolas ( https.//www.educacion.gob es/teseo/irGestionarConsulta.do )

Repositorios de acceso libre

Alicia ( hitps://alicia.concytec.gob . pe/vufind/ )

Renati ( http://renati.sunedu.gob_pe/ )

Minedu ( https://repositorio.minedu.gob.pe/ )

Instituto de Estudios Peruanos ( hitps://repositorio.iep.org.pe/home )

Red de Repositorios Latinoamericanos ( hitp://repositorioslatinoamericanos.uchile.cl/ )

Open Air Explore ( hitps.//fexplore.openaire.eu/ )

Open Doar ( hitps://v2 shermpa.ac.uk/opendoar/ )

Bases de datos de patentes de acceso libre

* Indecopi ( https://repositorio.indecopi.gob.pe/ )

Bases de datos de Normas Legales de acceso libre

* El Peruano ( https://diariooficial elperuano.pe/normas )

Libros electrénicos de lectura de acceso libre

¢ El Libro Total ( https://www.ellibrototal.com/Itotal/ )

Audiolibros de acceso libre

s Prisma ( https-//www_ellibrototal.com/ltotal/ )

Gestores bibliograficos
s Zotero ( https:/'www.zotero.org/ )

s Tutorial ( https://www.youtube com/watch?v=7iz0IJLI5L4 )
Citar vs Plagiar

s Recomendaciones y aspectos basicos del estilo APA

( https://contenidos.ulima.edu.pe/bibliofiles/gsu/Guias_tutoriales/citas_referencias_apa.pdf
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En esta otra pagina la opcion “Recursos Electronicos” del panel lateral
izquierdo donde se desplegara una lista completa de las bases de datos

y recursos digitales disponibles.

Cabe precisar que los que requieren accesos 0 credenciales, son
proporcionados a través de los comunicados de la universidad o por

correo electronico.
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10.CONTACTO Y SOPORTE

10.1.

10.2.

10.3.

Informacién de contacto de la Biblioteca Central

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima
Sur (UNTELS) pone a disposicion de la comunidad universitaria
diversos canales de comunicacion para resolver consultas y brindar
soporte técnico relacionado con el uso de los servicios bibliotecarios y
la plataforma OPAC. Los usuarios pueden comunicarse a través de los

siguientes medios oficiales:

Presencial: Segundo piso de la Biblioteca Central, en el Area de

Servicios
Teléfono: 715 8878 / Anexo 192

Correo electronico: Servicios.biblioteca@untels.edu

Horarios de atencion

La Biblioteca Central ofrece atencion en los siguientes horarios:

e Horario de servicios: Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 9:00 p.m.

y sabados de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.

e Horario administrativo y soporte especializado: Lunes a

viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Canales de ayuda para consultas sobre el OPAC

Para resolver dudas relacionadas con el OPAC (Catalogo Publico de
Acceso en Linea), los usuarios pueden acceder a los siguientes
canales de soporte:

e Asistencia presencial: En el area de atencion al usuario de la

Biblioteca Central, en el horario correspondiente.
e Soporte: 715 8878 / Anexo 167 y Anexo 192.

e Consultas por correo: Servicios.biblioteca@untels.edu y/o

jhoyos@untels.edu.pe.
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e Guias y tutoriales en linea: Disponibles en la seccion de ayuda
del sitio web de la biblioteca.

Estos canales garantizan una respuesta eficiente y precisa a cualquier
consulta relacionada con el uso de la plataforma OPAC y el acceso a

los recursos digitales.
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